Guatemala de la Asuncion, 30 de Diciembre de 2013 »

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardan Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Presente

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsite de presentarie mi informe de
actividades correspondientes al mes de Diciembre de 2013. Segin Contrato Administrative por
Servicios Técnico Profesionales numero 2687-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numerc 998-2013, para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie "A” Numero

0007,
Actividades Realizadas

a) Asesorar al Director de dreas sustantivas en los programas de actividades de deporte v
recreacian.

b} Presentar informes refacionados con los programas sustantivos.

c) Apoyo y asesoramiento en la Elaboracion de! Pian Operativo Anual —POA- de la Direccion de
Areas Sustantivas. ,

d) Verifica que lo planificado en el Plan Operativo semanal, mensual y anual se lleve a cabo.

e) Proponer proyectos de deporte y recreacion sustantivos para la poblacion en el nivel nacional.

f) Supervisa las actividades de los programas sustantivos, con la finalidad de gue el Plan Operativo
se |leve a cabo.

g) Presentar informes al Director de Areas Sustantivas, sobre el desarrollo de los programas
sustantivos a nivel nacional.

h) Asesorar en elaboracién de programaciones de actividades a los encargados de programas vy
promotores de los mismas, pertenecientes a la Direccion de Areas Sustantivas.

Resultadas Obtenidos

1. Supervisidn de actividades programadas por autoridades del Viceministeric y del Ministerio de

Cultura y Deportes.
2. Participacidon de distintas actividades organizadas por las autoridades de programas de areas

sustantivas.
3. Entrega de informes solicitados sobre resultadas de programas de area sustantivas durante el

mes.
4. Atencion al area de compras para la liquidacion de expedientes pendientes por area de los

programas de la Direccién de Areas Sustantivas.
5. Revisidn de Informes de cooperacidn nacional e internacional, actividades de encargados de

-l

programas gd& Arda S ustantivas.

Servicios Fecnico Profesionales
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Guatemala de la Asuncion, 30 de Diciembre de 2013

Senar

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacion
Presente

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
Final de actividades correspondientes al periodo del 10 de Octubre de 2013 al 30 de Diciembre de
2013. Segln Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales numero 2687-2013,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NOmero 998-2013.

o Actividad de 10 De octubre al 31 de octubre 2013

v Asesorar al Director de dreas sustantivas en los programas de actividades de deporte vy

recreacion,
V" Presentar informes relacionados con les programas sustantivos.
v Entrega de informes sobre resultados de actividades de los programas de Area Sustantivas

asi como implementacion solicitadas.

o Actividades de Noviembre

v Participacién y supervision en actividades del POA organizadas por las autoridades del
Ministerio y Viceministerio de Cultura y Deportes y de los programas de Areas Sustantivas.

v" Asesoramiento a la Direccion de Areas sustantivas en elaboracion de manual de puestos y
funcianes, plan operativo anual -POA- v programacion de actividades.

v" Verifica que lo planificado en el Plan Operative semanal, mensuat y anual se lleve a cabo.

s Actividades de Diciembre

v Presentar informes al Director de Areas Sustantivas, sobre el desarrolle de los programas

sustantivos a nivel nacional.

v" Asesorar en elaboracién de programaciones de actividades a los encargados de programas
y promotores de los mismaos, pertenecientes a la Direccion de Areas Sustantivas.

v Apoyo y asesoramiento en fa Elaboracion del Plan Operativo Anual —POA- de la Direccion

de Areas Sustantivas.
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Guatemala de fa Asuncian, 30 de Diciembre de 2013

Senor

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte v |la Recreacion
Presente

Estimado Sefior Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
Resultados correspondientes al pericdo del 10 de Octubre de 2013 al 30 de Diciembre de 2013.

Segun Contrato Administrativo por Servicios Técnico Prafesionales numero 26872013, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Nimero 998-2013.

Resultados Obtenidos

e Actividad de 10 De octubre al 31 de octubre 2013

e Asesorar al Director de dreas sustantivas en los programas de actividades de deporte vy

recreacion.

e Participacién y supervision en actividades del POA organizadas por las autoridades del
Ministerio y Viceministerio de Cultura y Deportesy de los programas de Areas Sustantivas.

e Presentar informes relacionados con los programas sustantivos.

e Actividades de Noviembre

= Entrega de informes sobre resultadas de actividades de los programas de Area Sustantivas asi
como implementacion solicitadas.

s Apoyo y asesoramiento en la Elaboracion del Plan Operativo Anual —POA- de la Direccién de
Areas Sustantivas.

e Presentar informes al Director de Areas Sustantivas, sobre el desarrollo de los programas

sustantivos a nivel nacional.

e Actividades de Diciembre

e Asesorar en elaboracidn de programaciones de actividades a los encargados de programas v
promotores de los mismos, pertenecientes a ia Direccion de Areas Sustantivas.

e Atencion al area de compras, Financiero, servicios varias, para la liguidacion de expedientes
pendientes por: grea de los programas de la Direccion de Areas Sustantivas.

° m::mm\m mmﬁ_m@mﬁom,m n_m _m programacion de actividades a los encargados de programas.
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